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KASININKO-ABONENTU APSKAITININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

BENDROJI DALIS

Kasininkas-abonenty apskaitininkas privalo:

1.1.1.  Zinoti Lietuvos Respublikos teisés aktais reglamentuotas kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisykles ir jy laikytis;

1.1.2.  Zinoti buhalterijos dokumenty jforminimo tvarka bei reikalavimus, biiti susipaZinusiam su
jmonés nustatyta dokumenty tvarka;

1.1.3.zinoti piniginiy zenkly patikrinimo biidus;

1.1.4.zinoti jmonés piniginiy lé$y gabenimo bei saugojimo tvarka ir jos laikytis;

1.1.5.sugebéti savarankiskai organizuoti jmonés kasos darba;

1.1.6.laikytis saugos darbe, prie$gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

1.1.7.moketi dirbti kompiuteriu ir buhalterinés apskaitos programa,

1.1.8.tausoti jmonés nuosavybe;

1.1.9. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, jmonés jstatais, darbo sutartimi,
Siais nuostatais, direktoriaus jsakymais, vidaus tvarkos taisyklémis, jei jmonés aktai
neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams

1.2. Kasininkg-abonenty apskaitininka j pareigas skiria ir jj atleidZia jmonés direktorius.

1.3. Kasininkas-abonenty apskaitininkas pavaldus vyriausiajam finansininkui.

1.4. Kai klienty aptarnavimo buhalterio néra darbo vietoje (liga, atostogos, komandiruoté ar pan.), jo
pareigas laikinai ecina kasininkas —abonenty apskaitininkas.

1.5. Kasininku —abonenty apskaitininkg priimant j darba, su juo sudaroma ra3ytiné visiikos materialinés
atsakomybés sutartis.

1.6. Kasininkas—abonenty apskaitininkas privalo pasira$ytinai susipaZzinti su Kasos darbo organizavimo
ir kasos operacijy atlikimo taisyklémis, nuolat sekti jy pakeitimus bei papildymus.

1.7. Pagrindiné kasininko —abonenty apskaitininkas pareiga — tiksliai bei laikantis kasos darbo taisykliy

atlikti piniginiy léSy priémimo bei iSdavimo, apskaitos ir apsaugos operacijas.
1. KASININKO - ABONENTU APSKAITININKO PAREIGOS IR FUNKCIJOS

2.1. Organizuoti nepriekaidtingag jmonés kasos darbg.
2.2. Besglygiskai laikytis Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty Kasos darbo organizavimo ir

kasos operacijy atlikimo taisykliy reikalavimy,



2.3. Uttikrinti, kad piniginés léSos biity priimamos ar i¥duodamos tik tinkamai jforminant tokias
operacijas.
2.4. Atlikti Sias kasos operacijas:
2.4.1.  atlikti kontrolinj piniginiy 163y perskaidiavima,
24.2. iSra§yti ir pasira$yti kasos pajamy ir iflaidy orderius bei kitus kasos operacijy apskaitos
dokumentus;
2.43. pagal tinkamai jformintus dokumentus jmonés darbuotojams ar kitiems asmenims imokéti
darbo uzmokestj ar kitas jiems priklausanéias lé3as.
2.5. Inedti ir i8imti pinigines lé3as i§ jmonés sgskaity bankuose.
2.6. Kasos pajamy ir islaidy dokumenty pagrindu pildyti kasos knyga, apskaidiuoti kasos likutj, tikrinti
faktiSka pinigy sumos atitikima kasos knygoje uzfiksuotiems likuiams.
2.7. Parengti kasos ataskaitg, uztikrinti ataskaitiniy duomeny teisinguma.
2.8. Kasininkas, atlikdamas savo pareigas, privalo kontroliuoti:
2.8.1. pateikiamy jgaliojimy, asmens tapatybe patvirtinan¢iy dokumenty autentiskuma;
2.8.2. pateikiamy piniginiy ¥enkly tikruma.
2.9. Imonés direktoriaus nustatyta tvarka dalyvauti kasos inventorizacijoje.
2.10. Tinkamai saugoti jo Zinioje esan¢ius buhalterinius dokumentus, imonéje nustatyta tvarka juos
perduoti jmonés archyvui.
2.11. Laikytis saugos darbe, priegaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy.
2.12. Laikyti paslaptyje komercing ir tarnybine jmonés informacija.
2.13. Vyriausiajam finansininkui teikti nuolatine informacija apie atliekamus darbus, aptarnaujamy
asmeny nusiskundimus.
2.14. Baigus darbg, uzrakinti pinigines lé3as seifuose, ijungti kasos patalpos signalizacija.
2.15. Paruosti ir atspausdinti mokéjimo kvitus gyventojams.
2.16. Perziliréti gauty pinigy i$ pasto, perlo kredito unijos sgskaity tvarka.
2.17. Tikrinti kasos patalpy sauguma.
2.18. Nutraukus darbo santykius, jmonei perduoti visg dokumentacijg, materialines bei pinigines lé3as,
perdavimo faktg jforminant atskiru aktu.
2.19. Vykdyti kitus, susijusius su tiesioginemis kasininko —abonenty apskaitininko pareigomis,

vyriausiojo finansininko nurodymus.
3. KASININKO- ABONENTU APSKAITININKO TEISES

3.1. I3duodant ar priimant pinigines lesas, reikalauti asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento.

3.2. Gavus- Imonés direktoriaus ar vyriausiojo finansininko nurodyma atlikti Lietuvos Respublikos teises
akty reikalavimams priestaraujandius veiksmus, atsisakyti juos vykdyti, ratu paaiskinant
atsisakymo motyvus. Tolesnis rastiskas vyriausiojo finansininko reikalavimas vykdyti ankstesn]
nurodymg kasininkg atleidzia nuo galimos teisinés atsakomybés uZ tokio nurodymo jvykdyma.

3.3. Nepriimti vykdyti dokumenty ir atsisakyti atlikti piniginiy leSy i¥davima, jei dokumentai jforminti

paZeidZiant jmonés nustatyta tvarka ar tokie veiksmai akivaizdziai kenkty jmonés interesams. Tokiu



3.4.

3.5.
3.6.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5.

atveju kasininkas —abonenty apskaitininkas privalo nedelsiant ragtu apie tai informuoti vyriausiajj
finansininka ir vykdyti raStiSkus jo nurodymus.

Tikrinti, ar pateikti dokumentai uzpildyti teisingai.

I kasos patalpas nejsileisti paSaliniy asmeny.

Reikalauti, kad biity garantuotas kasos patalpy saugumas.
4. KASININKO —ABONENTU APSKAITININKO ATSAKOMYBIL

Kasininkas-abonenty apskaitininkas, asmenigkai i$ra¥ydamas bei pasira§ydamas dokumentus,
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uy Juose esandiy duomeny tikrumg bei
ukinés operacijos teisétuma.

Kasininkas—abonenty apskaitininkas atsako u¥ visas atliktas kasos operacijas, pazeidziandias
Lietuvos Respublikos teises aktus, reglamentuojanéius jmoniy kasos veikly, i8skyrus tuos atvejus,
kai jis atsisaké vykdyti vadovo ar vyriausiojo finansininko nurodymus ir juos ratu informavo apie
tokiy veiksmy neteis¢tuma,

Kasininkas-abonenty apskaitininkas visitkos materialinés atsakomybés sutarties pagrindu
materialiai atsako u¥ pini giniy 1é8y priémimo ir i¥davimo teisinguma.

Kasininkas-abonenty apskaitininkas materialiai atsako uZ visy jo priimty pinigy sauguma ir visus
imonés patirtus nuostolius, atsiradusius dél kasininko —abonenty apskaitininko kaltos veiklos.
Kasininkas -abonenty apskaitininkas uZ darbo drausmes pazeidimus gali biiti traukiamas
drausminén atsakomybeén, Drausming nuobauda kasininkui—abonenty apskaitininkui skiria jmoneés

direktoriaus vyriausiojo finansininko sitilymu.

Su nuostatais susipazinau, isipareigoju juos vykdyti,

(paragas ir data)

(darbuotojo vardas ir pavarde)



