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VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGINIAI NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

L. Vyriausiasis buhalteris (toliau — vyr. buhalteris) priklauso vadovy kategorijai.

2. Vyr. buhalteriu skiriamas asmuo, turintis aukstajj profesinj (ekonominj ar finansinj)
i8silavinima ir ne maZesnj nei 5 mety finansininko, buhalterio darbo staza.

3. Vyr. buhalterj skiria ir atleid?ia jmonés direktorius.

4. Vyr. buhalteris turi Zinoti (i§manyti):

4.1. buhalterinés apskaitos jstatymus;

4.2. finansy, kontrolés ir vyriausybés nutarimus, isakymus, kitus metodinius ir norminius
aktus, reglamentuojan¢ius buhalterinés apskaitos ir ataskaity sudarymo organizavimo klausimus,
taip pat klausimus, susijusius su tikine ir finansine jmoneés veikla;

4.3. civiling teise, finansy, mokesciy jstatymus;

4.4. nuostatus ir instrukcijas, kaip jmonéje organizuoti buhaltering apskaita, jos tvarkymo
taisykles;

4.5. kaip forminti operacijas ir organizuoti dokumenty apyvarta apskaitos skyriuose;

4.6. finansiniy skai¢iavimy formas ir tvarkg;

4.7. kaip priimti, uZpajamuoti, saugoti ir leisti pinigines lé3as, prekes, materialines ir kitas
vertybes;

4.8. kaip atsiskaityti su debitoriais ir kreditoriais;

4.9. juridiniy ir fiziniy asmeny apmokestinimo sglygas;

4.10. kaip nuradyti i§ buhalterines apskaitos sgskaity trakumus, debitorines skolas ir kitus
nuostolius;

4.11. kaip inventorizuoti pinigines lé3as, prekes ir materialines vertybes;

4.12. buhalterinio balanso ir ataskaity sudarymo tvarkg ir terminus;

4.13. kaip vykdyti patikras ir dokumenty revizijas;

4.14. Lietuvos Respublikos darbo ir darbo saugos jstatymus;

5. Dirbdamas vyr. buhalteris vadovaujasi:

5.1. jmonés buhalterijos nuostatais;
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5.2. 8iais pareiginiais nuostatais;

6. Vyr. buhalteris tiesiogiai pavaldus imonés direktoriui.

7. Vyr. buhalteris vadovauja jmonés buhalterijos darbuotojams.

8. Nesant vyr. buhalterio (komandiruote, atostogos, liga ir t. t.), jo pareigas atlicka
pavaduotojas (nesant pavaduotojo — nustatyta tvarka paskirtas asmuo), atsakingas uZ tai, kad

minétos pareigos biity atliekamos kokybiskai, efektyviai ir laiku.
II. PAREIGOS

9. Vyr. buhalteris:

9.1. organizuoja jmonés tikinés ir finansinés veiklos buhaltering apskaitg ir kontroliuoja
ckonomiska materialiniy, darbo ir finansiniy istekliy naudojima, jmonés nuosavybés sauguma;

9.2. pagal buhalterinés apskaitos jstatymus formuoja apskaitos politika, atsiZvelgdamas j
imoneés veiklos struktiirg ir ypatumus bei utikrindamas jos finansinj stabiluma;

9.3. vadovauja:

9.3.1. rengiant ir priimant sgskaity darbo plang, pirminiy apskaitos dokumenty formas,
naudojamas forminant @ikines operacijas, kurioms nera numatyta tipiniy vidaus buhalterinés
apskaitos dokumenty formuy;

9.3.2. organizuojant inventorizacija;

9.3.3. kontroliuojant tikines operacijas, buhalterinés informacijos apdorojimo technologijos
ir dokumenty apyvartos tvarkos laikymasi;

9.4. uztikrina:

9.4.1. racionaly jmonés ir jos padaliniy buhalterinés apskaitos ir atsiskaitymy
organizavimg, maksimaliai centralizuojant apskaitos skai¢iavimo darbus ir skatinant naudoti
Siuolaikines technikos priemones ir informacines technologijas, paZangias apskaitos ir kontroles
formas bei metodus;

9.4.2. kad visa tikra buhalteriné informacija apie jmonés veikla, jos materialine padétj,
pajamas ir i§laidas bty formuojama ir pateikiama laiku;

9.4.3. kad bty rengiami ir vykdomi veiksmal, stiprinantys finansine discipling;

9.5. organizuoja:

9.5:1. tutto; ;mparelgopmq ir Gkiniy operacijy, iplaukian¢iy pagrindiniy lésu, preku; bei
materialiniy vertyblq Ir piniginiy lé3y apskaita;

9.5.2. jimonés buhalterijos darba taip, kad buhalterines apskaitos sgskaitos laiku atspindéty
operacijas, susijusias su jy judéjimu;

9.5.3. gamybos ir apyvartos bei samaty vykdymo iSlaidy, produkeijos realizavimo, darby

(paslaugy) atlikimo, tikineés bei finansinés imoneés veiklos rezultaty apskaita;
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9.5.4. finansiniy atsiskaitymy ir kreditiniy operacijy apskaita.

9.6. uztikrina:

9.6.1. dokumentacijos realizavimo, darby (paslaugy) atlikimo, ikinés ir finansines jmoneés
veiklos rezultaty apskaita;

9.6.2. ekonomitkai pagristas produkcijos, darby (paslaugy) savikainos sudaromas
kalkuliacijas;

9.6.3. darbo uzmokesgiy mokéjima;

9.6.4. kad bity teisingai skai¢iuojami ir pervedami mokeséiai ir rinkliavos 1 valstybeés.ir
vietos biudZetus, draudimo jmokas I valstybinius nebiudZetinius socialinius fondus, mokeséiai |
banko jstaigas, 1¢30s kapitalinéms investicijoms finansuoti;

9.6.5. kad iki nustatyty terminy biity padengtos banky paskolos;

9.6.6. kad biity skiriamos 1¢3os materialiai motyvuoti jmonés darbuotojus;

9.7. kontroliuoja;

9.7.1. kaip laikomasi pirminiy ir buhalteriniy dokumenty, atsiskaitymy ir mokéjimo
isipareigojimy forminimo tvarkos;

9.7.2. kaip naudojamas darbo uZmokes&io fondas;

9.7.3. jmones darbuotojams skirtas pareigines algas;

9.7.4. inventorizuojant kontroliuoja pagrindines légas, prekes bei materialines vertybes ir
pinigines lé3as.

9.8. imasi priemoniy, kad iSvengty trikumy, neteisety piniginiy lésy ir prekiy bei
materialiniy vertybiy i§laidy, finansy ir tikio jstatymy pazeidimy;

9.9. dalyvauja forminant trikumy ir piniginiy &3y bei prekiy ir materialiniy vertybiy
grobstymo med¥iaga, reikalui esant kontroliuoja perduodant Sig medziaga tardymo ir teismo
organams;

9.10. uztikrina, kad biity grieztai laikomasi finansines jr kasinés disciplinos,
administraciniy, tkiniy ir kity i8laidy sgmaty, istatymy i§ buhalteriniy balansy nuragant triikumus,
debitorines skolas ir kitus nuostolius; kad buhalteriniai dokumentaj blity saugis, taip pat nustatyta
tvarka forminami ir atiduodami i archyva;

9.11. dalyvauja rengiant ir diegiant racionalig plany ir apskaitos dokumentacija, pazangias
buhalterings apskaitos formas ir metodus naudojant $iuolaikines skaigiavimo technikos priemones;

9.12. uztikrina, kad biity sudarytas balansas ir operatyvios suvestinés ataskaitos apie
pajamas, ilaidas ir biudeto naudojima, kiti statistiniai atsiskaitymy dokumentai, ir kad jie
nustatyta tvarka biity pateikti atitinkamiems organams;

9.13. pranesa jmonés direkﬂ!oriui apie visus ifaifkintus jmonés buhalterijos darbo trikumus,
butinai paaigkina jy atsirédimo prieZastis ir sifilo biidus jiems $alinti;

9.14. vadovauja jmones buhalterijos darbuotojams;
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9.15 nustato jam pavaldZiy darbuotojy pareigas ir uztikrina ju vykdyma;
9.16 konsultuoja materialiai atsakingus asmenis vertybiy, u kuriy sauguma jie yra

atsakingi, apskaitos ir saugumo klausimais;

III. TEISES

10. Vyr. buhalteris turi teise:

10.1. veikti jmoneés buhalterijos vardu, atstovauti jos interesams bendradarbiaujant su
kitomis organizacijomis tkio, finansy ir kitais klausimais;

10.2. sidilyti svarstyti jmonés vadovybei blidus, kaip gerinti jos veikla;

10.3. uzklausti jmonés patiy specialisty reikiamos informacijos;

10.4. sitlyti jmonés direktoriui skirti, perkelti ar atleisti buhalterijos darbuotojus, skatinti
juos ar bausti;

10.5. savaranki¥kai susira$inéti su kitomis organizacijomis buhalterijos kompetencijos
klausimais, kuriy neprivalo spresti direktorius;

10.6. reikalauti i¥ jmoneés direktoriaus (kity vadovy) pagalbos atliekant vyr. buhalterio

pareigas ir teises, numatytas $ioje pareigingje instrukcijoje;

IV. ATSAKOMYBE

11. Vyr. buhalteris atsako:

11.1. uz savo pareigy, numatyty Siuose pareiginiuose nuostatuose, netinkamg vykdymga ar
nevykdyma pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;

11.2. uz jstatymy paZeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojan¢ius Lietuvos
Respublikos administraciniy teisés paZeidimy, baudZiamajj ir civilinj kodeksus;

11.3. uZ padarytg materialing Zala, pagal galiojan¢ius Lietuvos Respublikos darbo ir civilinj
kodeksus;

SusipaZinau
(Parasas)

Vardas ir pavarde
Data .
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